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iDOC projekto etapy apzvalga

Atliekamos konsultacijos pagrindas — iSsamus darbo naSumo ir procesy, taip pat esamo dokumenty
apdorojimo iSlaidy ir laiko iSsiaiSkinimas. Priemonés, naudojamos Siems faktoriams aptikti, yra Siuolaikinés
ir unikalios daugeliu atzvilgiy: nuo elektroninio zurnalo vedimo iki klasikinio statistinio metodo,

darbo vietos analizés ir pokalbiy su darbuotojais. Jus nustatysite analizés apimtj, trukme bei iSlaidas.

1. Pradinis pristatymas

Tai yra iDOC konsultanto diskusija su Jumis. iDOC
konsultantas suteikia galimybe perzitréti musy koncepcija
pristatydamas keleto atvejy tyrimus ir praktine patirtj.
Nuosekli apzvalga suteiks konsultantui pirminj jspudj apie
Jusy jmonés dokumenty rengimo ir valdymo pajégumus.

2. Konsultavimo sutartis

Ar jsitikinote, kad misy koncepcija padés sukurti efektyvesn;j
dokumenty valdymg? Sutartyje bus iSdéstyti konsultavimo
projekto tikslai, paslaugos ir atsakomybé. Be to, musy
konsultacinis mokestis gali priklausyti nuo sutaupyty iSlaidy.

3. Esamos buklés analizée

Konsultacijos pagrindas yra i§samus darbo naSumo ir pro-
cesy, taip pat esamo dokumenty apdorojimo ilaidy ir laiko
iSsiaiSkinimas. Priemonés, naudojamos Siems faktoriams
aptikti, yra Siuolaikinés ir unikalios daugeliu atzvilgiy: nuo
elektroninio zurnalo vedimo iki klasikinio statistinio metodo,
darbo vietos analizés ir pokalbiy su darbuotojais. Jus nusta-
tysite analizés gylj ir, tuo pacdiu, analizés trukme bei iSlaidas.

4. Tarpinis pristatymas
Kai duomenys bus surinkti ir apdoroti, parengsime tarpinj
pristatyma, parodantj esamos buklés ir iSlaidy analize.

5. Optimizuotos strategijos sudarymas

Sioje projekto fazéje mes tiesiogiai bendradarbiaujame su
svarbiausiais skyriais ir darbuotojais, kuriuos iSrenkate
Jus. iDOC konsultanto tikslas yra supaprastinti esamy
dokumenty apdorojimg ir sumazinti jo laikg bei iSlaidas.
Bukite tikri, mes ne tik optimizuosime, bet ir nepakeisime
jsigaliojusios tvarkos. Jusy asmeninis spausdintuvas
visada bus Salia, kai reikés.

6. Galutinis rezultaty pristatymas

Smulki iDOC ataskaita, pagal analizés gylj, Jums parodys,
kokios priemoneés leisty pasiekti efektyvesnj ir
ekonomiskesnj dokumenty kurimo procesa ir valdyma.

7. Koncepcijos jgyvendinimas

iDOC galutinéje ataskaitoje yra optimizuotos infrastruk-
tiros pasitlymas daug efektyviau valdyti dokumenty
kdrima. Kad pasiektuméte §j tikslg, pasitlysime
sistemos konfiglracijg, sprendimus, paslaugas ir — jeigu
norésite, apskaiciuotg spaudo/kopijos kaing, j kurig bus
jtraukta: pirkimas, valdymas, remontas ir naudojamos
medziagos.

Galime garantuoti, jog tai dar ne viskas. Jeigu Jus jtikino
iDOC teikiama nauda, tai gali buti tik abipusiai naudingos
partnerystés pradzia.
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Galime garantuoti, jog pazvelge giliau atrasite mazus,

taciau reikSmingai iSlaidas jtakojancius veiksnius, kurie galiausiai sudaro dideles iSlaidas.
Veikla, kurios metu mazy elementy ir procesy optimizavimas padeda

pasiekti dideliy rezultaty japonai vadina ,,Kaitzen®.

Sukurdama iDOC - klienty konsultacijg dokumentuy kiirimo ir spausdinimo procesy klausimais,
Konica Minolta jgyvendino §j principa praktikoje.

iDOC analizuoja dokumenty kurimo ir gamybos procesy iSlaidas ir efektyvuma Jusy organizacijoje.
Taip pat, jeigu Jus sutiksite, mes atliksime daug iSsamesne analize,
kuri padés identifikuoti potencialias taupymo galimybes.

Net ir nezymus sutaupymas nuo kiekvieno atspausdinto, kopijuoto ar iSsiysto faksu
dokumento gali sutaupyti kelis Simtus lity per ménes;.

Kodel Cia slypi tokios dideles taupymo galimybés? Todél, kad procesy sudétingumas bei didelés
spaudiniy apimtys apsunkina realios situacijos jvertinima. Pagalvokite — ar Jus zinote, kiek dokumenty
parengiama Jusy kompanijoje per dieng? Atraskite galimybes pelnui padidinti kartu su iDOC!
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Norite pasiekti daugiau, investuojant maziau —
pasikonsultuokite su profesionalais

iDOC pagrindas, tai visa apimanti konsultavimo koncepcija, kuri, Zzingsnis po zingsnio, apima visus Jusy verslo
dokumenty apdorojimo reikalavimy aspektus: esamos sistemos analize ir Jusy verslui reikalingus strateginius
pasiulymus. Musy koncepcija: visos dokumenty apdorojimo paslaugos i$ ,,vieny ranky*!

Remiantis ,,Gartner” rinkos tyrimo rezultatais, iSlaidos
dokumentams apdoroti sudaro beveik 3 procentus
kompanijos apyvartos. Kadangi visos kompanijos
orientuojasi j augima, didesnj produktyvumag ir iSlaidy
mazinima, dokumenty rengimo sriciai taip pat reikia
nuoseklios, logiSkai pagrjstos strategijos.

Verslo produktyvumo buklé pries atliekant iDOG

M Jranga, neatitinkanti naujausiy standarty

M Jrangos galimybiy nei$naudojimas

M Didelés iSlaidos spausdinant rasaliniais
spausdintuvais didelius kiekius bei spalvotai

M Jrangos standartizavimo trikumas trukdo

L I e ey s i . efektyviai valdyti
Spausdinimo ir kopijavimo realios iSlaidos yra gerai pasléptos!

Saltinis: , Gartner Group*
~
Techninio aptarnavimo kastai 21% q § Administravimas 13%

S
\ ‘E Tvarkymo ir organizavimo laikas bei
1M komunikacijos iSlaidos

W

iDOC koncepcijos tikslas yra optimizuoti ir racionalizuoti dokumenty karimo infrastruktrg bei procesus ir kartu
didinti produktyvumg visa apimanciais sprendimais. iDOC aptikdama visas pasléptas iSlaidas, kurios anksciau
likdavo nepastebeétos ir nejvertintos, padidina supratimg ir jas sumazina.

Techniné jranga Sprendimai Lankstumas

m Spausdintuvai ir m Prietaisy, dokumenty, tinklo
,Viskas viename* spalvotos ir darby valdymas
ir nespalvinés sistemos

Technologijos

m Konica Minolta sukurta
ekonomiskesné

Paslaugos Partnerysté

Remontas ir prieZidra

m iDOC - verslo konsultavimo
ir optimizavimo paslaugos

m Skirtingi sutarciy tipai: viskas
jtraukta, priklausomai nuo

m Verslo dokumenty
rengimui optimizuoti

: — m Apskaitos sprendimai »Emperon Controller® paspaudimy, kiekiy, pirkimy, = CS nuotoling prieZidra sukurtas pasaulinis
- ?_ o \ m Biuro jranga, pvz., nespalviniai  w Saugojimas, archyvavimas technologija nuomos... ® Valdomos spausdinimo bendradarbiavimas
st skoloatonime kattl 4% s 20% 'Jai‘;:i"fzt:]:g:‘:‘:l':tt:l‘;::ﬁ' m Produkcijos dokumentacija ~ ® Stulbinama ,Simitri” polimery m Sutaréiy lankstumas paslaugos suBM
iesioginiai ekploatavimo kastai 46% sigijimas 20% . . Al : ! .. v . .
Medziagos ir darbo laikas Jskaitant nusidévéjima, nuoma, spausdinimo, fakso ir m Kintamy duomeny spausdinimo milteliy kokybe naudojimo metu m [ndivid. ruodybos planavimas  ® Keleto kIller.1t'q
lzingo ir aptarnavimo iSaidas skenerio funkcijomis spausdinimas = ,Bizhub Open Platform* m Pritaikyti saskaity ciklai ® Diegimas, pristatymas programiné jranga
m Dideliy apiméiy sistemos, m Spausdinimas pagal poreikj BERnines Jrangoggy = Individualiy paslaugy lygio m Mokymai, pagalbos linija ir ben'drada-rb|awmas
spausdinandios iki 105 ppm ~ m Brilkninio kodo spausdinimas ~ Programy architektra sutartys T T — ® Daugiau kaip 600
greiciu, su aukstos kokybés m Jungimasis prie darbo stoties, ® ,Common user interface® — m ,Taylor sukurtos programos su technikais patenkinty .
darby uzbaigimu, programine SAP, ERP ekranams ir tvarkykléms m Patarimai, diegimas, iDOC partneriy
ranga ir spausdinimo pagal o geyieliai jrenginiai m Padidintas saugumas ir konfigiravimas, remontas
H H poreikj charakteristikomis . . . - -
P a g e rl n klt e d a rb a _ skenavimo funkcionalumas m Ataskaitos pagal pareikalavimg
e
ISlaidos

surasykite viska juodai ant balto

Rinky prognozés teigia, jog ateityje biurai bus ,,be popieriaus®. Ryskéja tendencijos, jog dokumenty rengimas keiciasi,
bet nemazéja, o iSlaidos smarkiai auga. Todél, jei svarstote apie patikimg dokumenty rengimo kontrolés sistema,

pats laikas susipazinti su iDOC koncepcija. Kai trys pagrindiniai faktoriai (laikas, iSlaidos ir darby eiga) tampa aiskus,
spausdinimas gali buti efektyviai reorganizuotas j ekonomiskai stabily.

iDOC koncepcijos pagrindas - nuolat galvoti apie Jusy jmone, o suteikiama nauda — specialiai
Jusy jmonei atlikta analize. Rezultatas: atlikus iDOC analize Jusy jmonés veikla taps efektyvesne ir ekonomiskené.

Analizé

Infrastrukturos
optimizavimas

Darbo naSumo
optimizavimas

Pelnas

Jgyvendinimas

Sékmingas
valdymas
ISsiaiSkinkime iSlaidy sritis Geriausias laikas iDOC konsultacijai iDOC privalumai
Nedaug kompanijy zino tikslius skai€ius, rodancius jy doku- iDOC analizés tikslas - visy Jiisy jmonés procesy detalus Mes sitlome specialiai Jusy jmonei parinktus Laikas

menty kdrimo ir administravimo islaidas. Atsizvelgiant j
vyraujantj jvairiapusj dokumenty rengima, tai nestebina.
Be jsigijimo, priezitros, remonto, medZiagy ir popieriaus
iSlaidy, labiausiai nejvertintas veiksnys yra darbuotojy
pastangy ir laiko piniginé iSraiSka. Pradékime nuo to, kad
optimizavus procesg galima sutaupyti darbuotojy darbo
laiko. Be to galésite tvarkyti ne tik dokumentus, bet ir kelias
dokumenty sistemas. Medziagy, remonto ir aptarnavimo
organizavimas bei prieziura gali uztrukti ilgiau nei kelias
valandas ir $i nasta vis labiau auga su kiekvienu jrenginiu.
Visi Sie veiksniai (bei susijusios iSlaidos) jvertinami iDOC
konsultacijos metu - ne ,daugiau ar maziau®, bet tiksliai,
kadangi apskaiCiuojamos ir smulkiausios i$laidos.

idéstymas. Si, tik Jisy jmonei skirta ataskaita suteikia
galimybe:

B Optimizuoti spaudos darbus

B Efektyviai reorganizuoti esama sistema

B Suformuoti dokumenty rengimo proceso alternatyva

Papildomai, iDOC rezultatai pateikiami su Konica Minolta
sistemos pasitlymu. Jeigu pageidaujama, mokéjimo uz
atspausdintg puslapj sutartis.

Sitloma kaina uz puslapj, kaip taisyklé, yra mazesneé uz ta,
kurig mokate dabar, ir | jg jtrauktos visos optimizuoto
valdymo i$laidos: aiSkios ir apskaiciuotos iki paskutinio
cento. Pagrindinis privalumas: Jus galite laisvai nuspresti ar
sutikti su rekomendacijomis ir atlikti reikiamus pakeitimus.

sprendimus, atitinkanc€ius jmonés poreikius:

M Lanksdias, palankiausiy salygy sutartis,

taip pat efektyvig apskaitg ir ataskaitas

pagal pareikalavimg

B Aiskig sistemos kontrole, reikalaujanc¢ig maziau
administravimo bei specialiy islaidy

M Lankscias aptarnavimo sutartis ir greitg reakcijg

B Aukstus svarbiy dokumenty saugumo standartus
su duomeny kodavimu ir slaptazodzio apsauga

B Bendradarbiavimas su vienu tiekéju uztikrina

darbo rysio stabilumg

B Procesai nuolatos pritaikomi Jasy poreikiams

Sumazintos iSlaidos —
Padidintas produktyvumas
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